PERN
ZARZADZENIE NR ﬂwg

Prezesa Zarzadu PERN S.A. w Plocku
z dnia 09 lipca 2019 roku

W sprawie: wprowadzenia ,Regulaminu Zakupow w PERN 5.A."

Na podstawie §14 ust. 2 pkt 2.1 Regulaminu Organizacyjnego PERN S A, wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 8/2019 Prezesa Zarzadu PERN S.A. w Plocku 7z dnia 15 maja 2019 roku, z2arzadzam
(0 nastepuje:

§1.

1. Z dniem 15 lipca 2019 r wprowadzam do obowigzywania i stosowania w PERN S.A ~Regulamin
Zakupow w PERN SA" (dalej .Regulamin”) wraz : 2afacznikami, w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2. Z dniem 14 lipca 2019 r. traci moc Zarzadzenie Nr 13 Prezesa Zarzadu PERN S.A z dnia 09 stycznia
2018 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zakupow w PERN 5.4

3. Do postepowan rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie Regulaminu okreslonego w ust. 1,

stosuje sig regulacje dotycheczasowe
§2.

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia pelni Dyrektor Pionu Handlowego

§3.
Zarzadzenie wchodzi w 2ycie 7 dniem wydania
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Wstep

Zwazywszy, ze:

1. spétka PERN S.A. zsiedzibg w Plocku nie podlega pod ustawe zdnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych;

2. nadrzednym celem Zamawiajacego jest realizacja zasady nabywania Dostaw, Ustug i Robot Budowlanych
na najkorzystniejszych dla Zamawiajgcego warunkach;

3. dochowanie przez Zamawiajacego zasad gospodarnosci, celowoséci, transparentnosci, zachowania
uczciwej konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcéw w toku przygotowania oraz
przeprowadzania procesu wyboru najkorzystniejsze] oferty jest optymalnym sposobem realizacji zasady,
o ktérej mowa w pkt 2 powyzej.

PERN S.A. przyjmuje niniejszy Regulamin celem jego stosowania w ramach nabywania Dostaw, Ustug

i zlecania wykonania Robd6t Budowlanych.

Niestosowanie sie do postanowien niniejszego Regulaminu jest ciezkim naruszeniem obowigzkow

pracowniczych.

§1.
Definicje
1. Dla potrzeb interpretacji Regulaminu ustala sig nastgpujace definicje ponizszych pojg¢:

1) Arkusz uzgodnieri — podpisywany przez osoby biorace udziat w sporzadzeniu i sprawdzeniu danego
dokumentu arkusz — wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6 do Regulaminu — zatgczany kazdorazowo
do ogtoszenia o Zakupie, SIWZ, Zapytania o ceng, Umowy albo Aneksu lub Porozumienia, o ile Zakup
bedzie prowadzony poza Systemem Zakupowym;

2) Awaria — stan niesprawnosci uniemozliwiajacy funkcjonowanie obiektu, rzeczy, systemu itp.,
wystepujacy nagle i powodujacy jego niewfasciwe dziatanie lub catkowite unieruchomienie. Moment
wystapienia awarii nie jest mozliwy do okreslenia z gory, przewaznie nie sposdb przewidziec rowniez
jej zasiegu;

3) CRU - (skrot od nazwy ,Centralny Rejestr Umow”) czeéé Systemu Zakupowego umozliwiajaca
rejestracje Umow;

4) Dostawy - nabywanie rzeczy lub praw, w szczegolnosci: na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, jak
réwniez uzyskiwanie prawa do korzystania z rzeczy lub praw albo do korzystania i pobierania pozytkow
z rzeczy lub praw;

5) Dziat Zakupéw — komorka organizacyjna Zamawiajacego, do ktorej — zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Zamawiajgcego - nalezy m.in. zarzadzanie procesem zakupowym;

6) Dziat Prawny — komodrka organizacyjna Zamawiajacego, do ktérej — zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym — nalezy m.in. prowadzenie obstugi prawnej Spotki;

7) Inicjator Zakupu/Postepowania lub Inicjator - koordynator, kierownik, menager komorki
organizacyjnej lub inna osoba dziatajgca w imieniu komorki organizacyjnej, ktora zleca realizacje
Zakupu;

8) Kierownik Dziatu Zakupéw — Kierownik tego Dziatu lub upowazniony przez niego koordynator z Dziatu
Zakupow;
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9) Komisja Przetargowa lub Komisja — zesp6t powotany do realizacji procesu zakupowego w oparciu
0 postanowienia niniejszego Regulaminu;

10) Kupiec — pracownik Dziatu Zakupéw, ktéry samodzielnie przeprowadza proces zakupowy, chyba
ze zostata powotana Komisja Przetargowa, w ktérej moze petni¢ jednoczeénie role Przewodniczgcego
i Sekretarza;

11) Najkorzystniejsza oferta - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy dla Zamawiajgcego bilans
kryteriéw oceny oferty;

12) Oferta czgiciowa — oferta ztozona na czes$¢ Zakupu przewidziang w danym postepowaniu;

13) Platforma zakupowa - cze$¢ Systemu Zakupowego, za pomocg ktérej prowadzone sg Zakupy, ktérego
obstuga jest szczegétowo opisana w instrukcji obstugi stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu;

14) Postgpowanie — procedura, na kt6rg sktadaja sie wszystkie czynnosci zwigzane z dokonaniem Zakupu
o wartosci powyzej kwoty 50 000 PLN netto;

15) Regulamin - niniejszy dokument;

16) Roboty Budowlane - roboty, o ktérych mowa w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

17) SIWZ — (skrot od nazwy ,Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zakupu”) dokument okreslajgcy przedmiot
i warunki Postgpowania w sprawach dotyczacych Zakupéw, zawierajacy zbior wymagar i wytycznych
opisujacych w sposéb motzliwie wyczerpujacy ijednoznaczny przedmiot Zakupu, warunki udziatu
w Postgpowaniu oraz inne czynniki i okolicznoéci moggce mie¢ wptyw na przygotowanie oferty przez
Wykonawce;

18) System Zakupowy - elektroniczne narzedzie u Zamawiajgcego, stuzace do obstugi procesu
zakupowego;

19) Umowa - umowa zawarta pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg ustalajgcy warunki realizacji
Dostaw, Ustug lub Robét Budowlanych., Nalezy przez to rozumie¢ réwniez zlecenia, zamowienia,
aneksy, porozumienia;

20) Umowa ramowa - umowa zawarta pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérej celem jest
ustalenie warunkow realizacji Dostaw, Ustug lub Rob6t Budowlanych jakie moga zosta¢ udzielone
cyklicznie w danym okresie;

21) Ustugi — swiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sg Dostawy lub Roboty Budowlane;

22) Wartos¢ Zakupu lub Wartosé — szacunkowa warto$¢ netto Zakupu ustalona na etapie przygotowania
Whiosku Zakupowego;

23) Whniosek Zakupowy — wewngtrzny dokument utworzony w Systemie Zakupowym zwigzany z realizacjg
procesu zakupowego (wszczecie Zakupu /Postepowania nastepuje poprzez akceptacje, a zakoniczenie
poprzez zatwierdzenie Zakupu / Postepowania);

24) Wykonawca - osoba fizyczna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej lub osoba
prawna, ktora bierze udziat w Postepowaniu lub z ktérg zawarto Umowe;

25) Zamawiajacy lub Spétka — PERN S.A. z siedzibg w Ptocku przy ul. Wyszogrodzkiej 133;

26) Zakupy — nabywanie Dostaw, Ustug lub zlecanie wykonania Rob6t Budowlanych;

27) Zarzad — Zarzad Zamawiajgcego.

ay./
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§2.
Zakres stosowania
1. Postanowier Regulaminu nie stosuje sie w przypadku:
1) Zakupdw o wartosci do 3 000 PLN netto;
2) Zakupow, ktérych przedmiotem sa ustugi notarialne;
3) ustug transportu kolejowego, autobusowego, morskiego lub zeglugi $rodladowej, lotniczego;
4) umow z zakresu prawa pracy;

Zmiana .........

5) ustug finansowych z obszaru ustug bankowych (m.in.: otwieranie i prowadzenie rachunkow
bankowych, lokowanie wolnych $rodkéw pienigznych, ustug finansowych zwigzanych z emisja,
kupnem lub transferem papieréw wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych,
nabywanie produktow bankowych np. karty, pozyskiwanie kredytéw bankowych i innych zrodet
finansowania);

6) napraw pojazdéw bedacych wiasnoscia Zamawiajacego, ktorych koszty podlegajg rozliczeniu
w ramach ubezpieczen komunikacyjnych;

7) ustug hotelarskich, restauracyjnych, gastronomicznych;

8) napraw pojazdéw bedacych wiasnoscig Zamawiajacego w przypadku, gdy koszt naprawy
nie przekroczy jednorazowo kwoty 10 000 PLN netto;

9) promocji, reklamy, reprezentacji Zamawiajacego;

10) Zakupdw w zakresie szkolen oraz zwigzanych z udziatem w konferencjach;

11) ustug pocztowych;

12) Zakupéw udzielanych w zwigzku z pilng potrzebg zapobiezenia badZ usunigcia przyczyn
lub skutkéw Awarii, przy czym w przypadku Zakupéw zwiazanych z oczyszczaniem gruntow
zanieczyszczonych wskutek Awarii Regulamin nie ma zastosowania, jedynie gdy Zakup dotyczy:

(a) wykonania badan geosozologicznych w celu okreélenia wielkosci i zasiegu zanieczyszczenia
érodowiska gruntowo — wodnego,

(b) sczerpywania rozlanych paliw/ropy badZ niezwlocznego wywozu silnie zanieczyszczonej
ziemi i zabezpieczenia przed rozprzestrzenianiem sig zanieczyszczen oraz zwigkszeniem strat
$rodowiskowych i ekonomicznych;

13) czynnosci organdw administracji miar i podlegtychim urzedéw oraz czynnosci jednostek dozoru
technicznego;

14) ustug dostepu i konserwacji infrastruktury kolejowej zawieranych z zarzadzajacymi
infrastrukturg lub wskazanymi przez nich podmiotami;

15) ustug $wiadczonych przez przewoznikow kolejowych, niezbednych dla realizacji dostaw dla Baz
Paliw, wybranych przez kontrahentéw i dziatajgcych na ich zlecenie;

16) ustug obowigzkowych przeglagdow lub konserwacji pojazdéw uzywanych przez Zamawiajacego
zawieranych z autoryzowanymi przedstawicielami dostawcy pojazdu;

17) Zakupéw, ktorych przedmiotem jest nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do
nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy, najmu oraz ograniczonych praw rzeczowych
na nieruchomosci;

18) Zakup6w czasu antenowego oraz publikacji prasowych, wtym ogloszern prasowych oraz
internetowych;

N,
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19) Zakupéw, ktorych przedmiotem sa:

a) Dostawy wody zapomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej;

b) Dostawy gazu z sieci gazowe;j;

c¢) Dostawy ciepta z sieci cieptowniczej;

d) Zakup energii elektrycznej dla PPE (punktéw poboru energii) nieprzystosowanych do TPA oraz
Ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepfa i paliw gazowych;

2. Zakupy wskazane w ust. 1 powyzej:

1) dokonywane s3 przez Inicjatora Postepowania w sposob zapewniajgcy najwyiszg starannoié,
bezstronnos¢ i obiektywizm, po uzyskaniu uchwat organéw korporacyjnych, jeieli s3 wymagane
przepisami prawa lub regulacjami wewnetrznymi;

2) muszg by¢ udokumentowane wedtug zasad obowigzujgcych u Zamawiajacego, np. na podstawie
faktury badz rachunku;

3) powinny znajdowac si¢ w ramach zatwierdzonych budzetéw kosztéw komérek organizacyjnych
Zamawiajgcego;

4) mogg by¢ dokonane u wybranego Wykonawcy;

5) wust. 1 pkt 7)—19) wymagaja formy pisemnej i rejestracji w CRU — zgodnie z postanowieniami §
30 ust. 2.

§3.
Postanowienia ogélne

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz dokonaniem Zakupu winny by¢ wykonywane w sposdb
zapewniajacy najwyisza starannos¢, bezstronnoé¢ iobiektywizm. Kazda osoba realizujgca Zakupy
zobowigzana jest do rzetelnego ich dokumentowania.

2. Zakupy prowadzone s3 w sposéb zapewniajacy celowe i gospodarne dokonywanie wydatkéw oraz
umozliwiajacy terminowg realizacje zadan.

3. Wszystkie Zakupy musza by¢ prowadzone w Systemie Zakupowym.

4. Zakupy zatwierdzane s pod warunkiem uprzedniego uzyskania uchwat organow Spoétki wymaganych
Statutem Spotki, przepisami Kodeksu Spétek Handlowych, Ustawy o zasadach zarzgdzania mieniem
pafistwowym zdnia 16 grudnia 2016 r. lubinnymi przepisami obowigzujacymi Zamawiajgcego (jesli
uzyskanie takich zgod jest w $wietle tych regulacji wymagane).

5. Kazdy z wydatkéw musi by¢ udokumentowany przez Inicjatora Postepowania wedtug zasad obowigzujacych
u Zamawiajgcego, np. na podstawie faktury badz rachunku.

6. W uzasadnionych sytuacjach dopuszczalne s odstepstwa od postanowieri zawartych w Regulaminie:

1) dla Zakupéw o Wartosci ponizej 500 000 PLN netto (za wyjatkiem trybu z wolnej reki) — decyzje
podejmuje Dyrektor nadzorujacy Dziat Zakupéw, w uzgodnieniu z Dyrektorem Pionu Inicjatora
Postepowania, akceptujgc/zatwierdzajac Wniosek Zakupowy;

2) w przypadku Zakupéw o Wartosci réwnej lub przekraczajgcej 500 000 PLN netto oraz Zakupow
wymagajgcych uchwat organéw korporacyjnych - decyzje podejmuje Zarzgd w formie Uchwaty.

Al
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§4.
Opis przedmiotu Zakupu

1. Przedmiot Zakupu opisuje Inicjator Zakupu w spos6b moiliwie jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq
dostatecznie dokiadnych izrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu Zakupu nie opisuje si¢ W spos6b, ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwa konkurencjg, w szczegoélnoéci zas nie opisuje sie go poprzez wskazanie znakow
towarowych, marek, patentow lub pochodzenia.

2. Zastosowanie znakéw towarowych, marek, patentow lub pochodzenia w przypadku nabywania rzeczy
i praw niezbednych do prawidfowego funkcjonowania przedsigbiorstwa Zamawiajacego motliwe jest
jedynie gdy jest to uzasadnione specyfika przedmiotu Zakupu oraz gdy zaistnieje jedna z ponizej
wymienionych przestanek:

1) nie ma motzliwosci opisania przedmiotu Zakupu za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen,

2) zapewnia to spdjnosc, jednolitoé¢ lub kompatybilnos¢ z juz posiadanymi przez Zamawiajgcego
rzeczami, prawami,

3) uzasadnione jest tointeresem ekonomicznym Zamawiajacego, wzgledami technologicznymi
lub technicznymi,

woweczas Inicjator Postepowania moze podjac decyzje o dopuszczeniu opisu przedmiotu Zakupu poprzez

wskazanie znakéw towarowych, marek, patentéw lub pochodzenia; w takiej sytuacji wskazaniu

towarzysza wyrazy ,lub réwnowaine”.

3. Inicjator Zakupu wnioskuje o dopuszczenie opisu przedmiotu Zakupu poprzez wskazanie znakow
towarowych, marek, patentéw lub pochodzenia. Ostateczng decyzje podejmuje Kupiec.

4. Zaopis przedmiotu Zakupu odpowiada Inicjator.

§5.
Wartos¢ Zakupu
1. Wartoéé Zakupu dla Dostaw i Ustug ustala Inicjator w oparciu o dane wynikajace z wczesniej realizowanych
Zakupdw na Dostawy i Ustugi, aktualne, udokumentowane rozpoznanie rynkowe nie starsze niz 3 lata (np.
informacje rynkowe od potencjalnych Wykonawcow zebrane na podstawie odpowiedzi na zapytania),
ogodlnodostepne cenniki, katalogi branzowe, ogélinodostepne oferty albo zgodnie ze wskazaniami ust. 2
ponizej.
2. Wartoé¢ Zakupu na Roboty Budowlane Inicjator Postepowania ustala:
1) dla Zakupéw o Wartosci ponizej 500 000 PLN netto woparciu o wartosci szacunkowe ujgte
w zatwierdzonych planach rocznych lub wieloletnich Spétki na dany rok albo w oparciu o analizy
rynkowe, dane wynikajace z wczesniej realizowanych Zakupdw na Roboty Budowlane
lub ogdlnodostepne cenniki i oferty albo wycene szczegblowg elementow sktadowych zakresu
rzeczowego Zakupu lub na zasadach okreélonych w pkt 2) ponizej;
2) dla Zakupow o Wartosci rownej lub przekraczajacej 500 000 PLN netto na podstawie:
a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej,
analizy kosztowej zakresu rzeczowego okreélonego w formularzu zgtoszenia zadania remontowego
/ Karcie Oceny Wniosku Inwestycyjnego / Zgtoszeniu Ustugi Remontowej albo na podstawie

A
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planowanych kosztéw Robét Budowlanych okreslonych w wytycznych funkcjonalno - uzytkowych,
jezeli przedmiotem Zakupu jest wykonanie Robét Budowla nych;

b) analizy kosztowej zakresu rzeczowego okreslonego w formularzu zgtoszenia zadania remontowego
albo planowanych kosztéw prac projektowych iplanowanych kosztéw Robét Budowlanych
okreslonych na podstawie wytycznych funkcjonalno - uzytkowych, jezeli przedmiotem Zakupu jest
zaprojektowanie i wykonanie Robat Budowlanych.

3. lezeli po ustaleniu Wartosci Zakupu nastgpita zmiana okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenia,
Inicjator dokonuje ponownego ustalenia Warto<ci Zakupu.

4. W przypadku zawierania Uméw na czas nieoznaczony, Wartoéé Zakupu dla Dostaw, Ustug ustala sie
odpowiednio stosujac zasady podane wust. 1 powyzej z uwzglednieniem 12 miesiecznego okresu
wykonywania Zakupu. Z tym zastrzezeniem, iz przed uptywem 12 miesiecznego okresu wykonywania
Zakupu, przy uwzglednieniu dalszej woli jego wykonywania, konieczne jest ponowne uzyskanie
wymaganych zgéd, w tym uchwat organéw Spétki (jesli beda wymagane), na kolejny okres wykonywania
Zakupu. Powyisze powinno znalezé odzwierciedlenie w postanowieniach Umowy.

5. W przypadku zawierania Uméw na czas oznaczony, Warto$¢ Zakupu dla Dostaw, Ustug ustala sie
odpowiednio stosujac zasady podane w ust. 1 powyzej, na caty okres obowiazywania umowy,

6. Jezeli w jednym Postepowaniu Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé¢ sktadania Ofert czesciowych Inicjator
Postepowania okreéla Wartoé¢ Zakupu kazdej czesci.

7. Nie dopuszcza sie zanizania Wartoéci Zakupu lub dzielenia Zakupu na czgéci w celu ominiecia zasad wyboru
Wykonawcy oraz progéw kwotowych okreslonych Regulaminem. Zaleca si¢ stosowanie Uméw ramowych
zgodnie z § 31. Osobg odpowiedzialng za dzielenie Zakupu jest Dyrektor Inicjatora.

8. Warto$¢ Zakupu okreéla sie w PLN lub, gdy wymaga tego specyfika Zakupu, réwniez w innej walucie,
bez naleznego podatku od towaréw i ustug. Do przeliczenia Wartoéci Zakupu wyrazonej w innej walucie
na etapie przygotowania Whniosku Zakupowego stosuje sie przelicznik na PLN odpowiadajgcy kursowi
Sredniemu ogtaszanemu przez NBP w dniu roboczym poprzedzajgcym dzier zatwierdzenia tego Whniosku
przez Zarzad.

9. Za ustalenie wartosci Zakupu oraz jej nalezyte udokumentowanie odpowiada Inicjator.

§6.
Zakupy o Wartosci powyzej 3 000 do 50 000 PLN netto
1. Zakupéw dokonuje Inicjator Zakupu na podstawie udokumentowanego (np. w formie notatki stuzbowej
albo wydrukéw e-mail) rozpoznania rynku. W ramach rozpoznania rynku wymagane jest pozyskanie co
najmniej 2 ofert na przedmiotowy Zakup. Wystarczajaca bedzie 1 oferta jesli udokumentowany zostanie
fakt wystania zapytan ofertowych do co najmniej 5 Wykonawcow, niepowigzanych ze soba kapitatowo lub
osobowo oraz otrzymania od nich potwierdzenia odbioru. Przeprowadzenie Zakupu na Platformie
Zakupowej bedzie zwalniato z obowigzku udokumentowania wystania zapytan pod warunkiem,
ze zapytanie na Platformie bedzie wystane do co najmniej 5 Wykonawcéw, niepowigzanych ze soba
kapitatowo lub osobowo.
2. Zakupy o wartosci powyzej 3 000 do 50 000 PLN netto:
1) mogaq by¢ realizowane przez Platforme zakupowa,
2) muszg by¢ poprzedzone przeprowadzeniem negocjacji,

A u/}/
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3) wymagaja formy pisemnej i rejestracji — zgodnie z postanowieniami §30ust. 1i ust. 2 pkt1)i2),
4) oferty moga by¢ sktadane pisemnie lub elektronicznie,
5) nie wymagajg stosowania postanowieri § 7 i nst., z zastrzezeniem postanowien wprost odnoszgcych sig
do nich.
§7.
Dialog techniczny
. Inicjator Zakupu, przed akceptacjag Wniosku Zakupowego, za zgoda Dyrektora swojego Pionu, moze, przy
wspotudziale Dziatu Zakupdw, przeprowadzi¢ dialog techniczny zwracajgc sig do podmiotow zewnetrznych
o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu Zakupu,
SIWZ, zapytania o cene, ogloszenia lub okreslenia warunkow Umowy.
. Zasady przeprowadzenia iudziatu w dialogu technicznym kazdorazowo okresla regulamin dialogu
technicznego sporzadzany przez Inicjatora Zakupu.
_ Warunkiem uczestnictwa w dialogu technicznym moie by¢ w szczegélnosci ztozenie wnioskow
o dopuszczenie do dialogu lub spetnienie innych wymagan okreélanych kazdorazowo w regulaminie dialogu
technicznego.
. Dialog techniczny prowadzi si¢ w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne
traktowanie Wykonawcéw i oferowanych przez nich rozwigzan.
. Dialog techniczny nie musi skutkowac wszczeciem Postgpowania.
. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem dialogu technicznego wykonuje zespot
dialogu technicznego. Zesp6t dialogu technicznego powoltywany jest przez Dyrektora Pionu Inicjatora
stosownym Poleceniem Stuzbowym sposréd pracownikow Pionu Inicjatora oraz, jeéli zajdzie taka potrzeba,
sposréd  pracownikéw innych komérek organizacyjnych Zamawiajacego, posiadajacych wiedzg
i do¢wiadczenie zzakresu przedmiotu prowadzonego Dialogu technicznego, po uzyskaniu zgody
przetozonych tych oséb.
. Inicjator Zakupu publikuje ogtoszenie o dialogu technicznym na Platformie Zakupowej lub kieruje
zaproszenie do wybranych podmiotéw w formie elektronicznej lub pisemnej.
. Dialog techniczny moze mie¢ forme osobistych spotkan, telekonferencji, pisemng lub forme elektroniczna.
. Po przeprowadzeniu dialogu technicznego, zespot dialogu technicznego sporzadza raport
z podsumowaniem.

10.Zespot dialogu technicznego moze zakoriczy¢ dialog techniczny na kazdym jego etapie bez podania

przyczyny.

11.0 zakoriczeniu dialogu technicznego zespét dialogu technicznego informuje wszystkie podmioty, ktére braty

W nim udziat. Zakonczenie dialogu technicznego nie wymaga podania uzasadnienia.

12.Informacje o przeprowadzeniu dialogu technicznego zamieszcza sig w SIWZ / ogtoszeniu o Zakupie badz

zapytaniu o ceng, ktorego dotyczyt dialog.

13.Za udziat w dialogu technicznym podmioty w nim uczestniczace nie otrzymuja wynagrodzenia ani zwrotu

kosztéw zwigzanych z udziatem w dialogu.
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§8.
Zakupy o Wartosci powyzej 50 000 PLN netto
Wszczecie Postepowania.

1. Wydatki zwigzane z Zakupami powinny znajdowac sig wramach zatwierdzonych budzetéw kosztéw
komoérek organizacyjnych Zamawiajacego albo w zatwierdzonych Planach Inwestycji lub Remontéw
na dany rok kalendarzowy.

2. W przypadku gdy Zakupy ujete sa w zatwierdzonych Planach Inwestycji lub Remontéw na dany rok
kalendarzowy, nie ma koniecznosci uzyskiwania uchwaty Zarzadu na uruchomienie Zakupu o wartosci
rownej lub przekraczajgcej 500000 PLN netto. Do uruchomienia Zakupu wystarczajgcy jest wowczas
Whiosek Zakupowy zaakceptowany przez Dyrektora Pionu Inicjatora Postgpowania, a Postepowanie
powinno by¢ prowadzone z zastrzezeniem, iz rozstrzygnigcie postgpowania i zawarcie Umowy nastapi
pod warunkiem uprzedniego uzyskania uchwat organow korporacyjnych, o ktérych mowa w § 3 ust. 4.
Zatwierdzenie Zakupu bedzie nastgpowato wéwczas zgodnie z § 25 ust. 4 pkt 2) Regulaminu. Powyisze
nie dotyczy Zakupdw z Wolnej Reki.

3. Zasada jest iz Inicjator Postepowania przygotowuje i uzgadnia Wniosek Zakupowy w Systemie Zakupowym.
Wszczgcie Postepowania nastepuje po zakoriczeniu scieiki akceptacji Wniosku Zakupowego:

1) Przy Zakupie od 50 000 PLN netto do wartoéci nizszej niz 500 000 PLN netto - poprzez akceptacje
Dyrektora Pionu Inicjatora Postepowania;

2) Przy Zakupie o Wartosci réwnej lub przekraczajgcej 500 000 PLN netto - po podjeciu Uchwaty przez
Zarzad (z zastrzezeniem postanowien ust. 2 powyzej);

3) Przy Zakupie z Wolnej Reki od 3 000 PLN netto do 50 000 PLN netto - poprzez akceptacje Dyrektora
Pionu Inicjatora Postgpowania, a powyzej 50 000 PLN netto - po podjeciu Uchwaly przez Zarzad
(postanowier ust. 2 powyzej nie stosuje sie).

4. W wyjatkowych przypadkach (np. awaria Systemu Zakupowego, decyzja Zarzadu), moiliwe jest
przeprowadzenie Postepowania w formie papierowej. Inicjator postepowania przygotowuje i uzgadnia
Whiosek Zakupowy, w jednej z nastepujacych form:

1) DRUKU PP-1 (kt6érego Wz6r stanowi Zatacznik nr 2 do Regulaminu) - lub Zapotrzebowania dla Zakupow
0 Wartosci ponizej 500 000 PLN netto, a w przypadkéw Zakupdw z Wolnej Reki o Wartosci do 50 000
PLN netto DRUK PP-1 / Zapotrzebowanie, po uprzedniej akceptacji Kierownika Dziatu Zakupow,
zatwierdza Dyrektor Pionu Inicjatora Postepowania, z zastrzezeniem § 3 ust. 6 pkt 1;

2) Whniosku do Decyzji Zarzadu Spétki - w przypadku Zakupow o Wartosci réwnej lub przekraczajgcej 500
000 PLN netto, a w przypadkéw Zakupéw z Wolnej Reki o Wartosci powyzej 50 000 PLN netto albo
Zakupow wymagajgcych uchwat. Wniosek do Decyzji Zarzadu Spotki, po uprzednim uzgodnieniu m.in.
z Kierownikiem Dziatu Zakup6w, zatwierdza Zarzad w formie Uchwaly;

5. We wniosku Zakupowym:

1) Inicjator Postepowania — podaje, w szczeg6lnosci:

a) uzasadnienie merytoryczne realizacji Zakupu;

b) wysokos¢ zabudzetowanych $rodkéw z wyszczegolnieniem Zrédet finansowania;

c) opis przedmiotu Zakupu, zgodnie z § 4;

d) liczbe odbioréw i faktur oraz—o ile to przewidziano - dopuszczalno$é sktadania ofert czesciowych,
wariantowych, czesciowego wyboru oferty;

au /7
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e) obligatoryjnie - dane Wykonawcéw (z podaniem petnej nazwy i adresu), do ktorych zostanie
wystane zapytanie oceng wraz zuzasadnieniem ich doboru oraz fakultatywnie - dane
Wykonawcéw, do ktérych zostanie wystana informacja o wszczeciu postepowania prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego;

f)  warto$¢ szacunkowg Zakupu i sposob jej ustalania;

oraz podaje i uzgadnia z Kierownikiem Dziatu Zakupow:

g) proponowane zatozenia do Postgpowania, w tym:

- kryteria wyboru oferty i ich wagi;
- proponowany sktad Komisji Przetargowej (jesli sig jej nie powotuje, jej role petni Kupiec
wyznaczany przez Kierownika Dziatu Zakupow);
- odstepstwa od Regulaminu wraz z uzasadnieniem;
- tryb Postepowania.
6. Postepowanie zostaje wszczgte po uzyskaniu zg6d, w tym uchwat organdéw korporacyjnych (z zastrzezeniem
ust. 2 powyzej), z chwilg:

1) upublicznienia przez Dziat Zakupéw na Platformie zakupowej zaproszenia do ztozenia oferty wraz z SIWZ
lub ogtoszenia o Zakupie, w przypadku Postgpowania prowadzonego w trybach wymienionych w § 13
(przetarg nieograniczony) i § 14 (negocjacje z ogloszeniem);

2) wystania przez Dziat Zakupéw zapytan oceng - w przypadku prowadzenia Postepowania w trybie
wymienionym w § 15 (przetarg ograniczony);

3) akceptacji/zatwierdzenia Wniosku Zakupowego w przypadku prowadzenia Postepowania w trybie
wymienionym w § 16 (Zakup z Wolnej Reki).

§9.
Negocjacje

1. W Postepowaniu (w kazdym trybie), wymagane jest przeprowadzenie negocjacji co najmniej cenowych.
W przypadku rezygnacji z prowadzenia negocjacji Inicjator Postepowania we Wniosku Zakupowym
lub Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jezeli ja powotano) w dokumentacji postepowania i we Wniosku
Zakupowym powinni wskaza¢ uzasadnienie.

2. Przedmiotem negocjacji moze by¢ wytgcznie:

1) w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego - kryteria wyboru oferty;

2) w trybie negocjacji z ogloszeniem - zakres rzeczowy lub warunki Umowy, zgodnie z postanowieniami
§ 14, anegocjacje cenowe prowadzone sg po zakonczeniu negocjacji rzeczowych lub warunkow
Umowy;

3) w trybie Zakupu z Wolnej Reki — cena, zakres rzeczowy i inne warunki realizacji Zakupu.

3. Do negocjacji przewidzianych przez poszczegdlne tryby Postepowania zaprasza sig wszystkich
Wykonawcéw nie wykluczonych z postgpowania lub ktérych oferty nie zostaty odrzucone decyzjg Kupca
albo Komisji Przetargowej. Inicjator Postgpowania lub Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jedli ja
powotano) moga podja¢ decyzje o negocjacjach jedynie zwybranymi Wykonawcami wskazujac
uzasadnienie w dokumentacji Postepowania i we Wniosku Zakupowym.

U
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4. Negocjacje sa prowadzone z zachowaniem ponizszych zasad:

1) negocjacje prowadzone sa w formie pisemnej, osobistych spotkan, telekonferencji, za pomocg poczty
elektronicznej (e-mail) lub poprzez Platforme zakupowg;

2) ta sama forma negocjacji musi zostaé zachowana dla wszystkich Wykonawcéw zaproszonych do
negocjacji w ramach danego Postepowania;

3) z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ informacje z ich przebiegu (np. w formie protokotu,
notatki stuzbowej, raportu z Systemu Zakupowego);

4) negocjacje maja charakter poufny.

§ 10.
Warunki udziatu w Postepowaniu
1. Wykonawcy biorgcy udziat w Postepowaniu muszg spetnia¢ nizej wskazane warunki:
1) s3 uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z wymaganiami ustawowymi;
2) posiadajg niezbedng wiedze, doswiadczenie i uprawnienia do wykonania przedmiotu Zakupu oraz
dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do jego realizacji;
3) znajdujq sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie Zakupu;
4) nie pozostaja, nadzien zlozenia oferty, w sporze, w szczegolnosci sgdowym bads arbitrazowym,
Z Zamawiajacym;
5) nie podlegajg wykluczeniu z Postepowania.

2. Warunki udzialu w Postepowaniu wskazane w ust. 1 moga by¢ modyfikowane stosownie do specyfiki
danego Postepowania.

3. W Postgpowaniach o Warto$ci do kwoty 250 000 PLN netto oéwiadczenie Wykonawcy o spetnianiu
warunkéw udziatu w Postepowaniu moze by¢ dokumentem wystarczajgcym do weryfikacji warunkow
udziatu Wykonawcy w Postepowaniu. Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jesli ja powotano) na kazdym
etapie Postgpowania moze zwréci¢ sie¢ do Wykonawcéw o przediozenie dokumentéw potwierdzajacych
tres¢ ztozonych oswiadczen.

§ 11,
Skfadanie i ocena ofert

1. Oferty w Postgpowaniach s sktadane za pomoca Platformy zakupowej albo w formie pisemnej - decyzje
podejmuje Kupiec.

2. Jesli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert czgsciowych, Wykonawca moze zozyé Oferty czeéciowe
na jedng lub wigcej okreslonych czesci Zakupu.

3. Oferty w formie pisemnej ztozone po wyznaczonym terminie sktadania ofert 59 zwracane Wykonawcom
bez otwierania. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyziszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego.

4.  Przy sktadaniu ofert w formie elektronicznej czas okresla zegar Platformy zakupowe;j.

5. W przypadku ofert skitadanych na pigémie:

1) Na sktadanych przez Wykonawcéw ofertach Kancelaria Zamawiajacego, odnotowuje bezposrednio
na kopercie: date dzienng wplywu iczas zlozenia z doktadnoscia do jednej minuty. Oile
nie zastrzezono inaczej, oferty z Kancelarii Zamawiajacego przekazywane sg bezposrednio do Dzialu

A
U /



— REGULAMIN ZAKUPOW
P el R N w PERN S.A. Data

Wydanie ......... Strona 14z 29

Zmiana .........

6.

s

8.

9.

Zakupow, ktéry przechowuje oferty bez otwierania, w miejscu zapewniajacym ich nienaruszalnosc do

czasu formalnego otwarcia i wydaje bezposrednio Kupcom lub Komisjom Przetargowym.
2) Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietej kopercie.
3) Na kopercie nalezy poda¢ numer i nazwg Postgpowania.
4) Oferta powinna by¢ przygotowana w 1 (jednym) egzemplarzu.
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku Postepowania. Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzuja sig nie podnosic
jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzglgdem Zamawiajacego.
W przypadku, gdyby oferta (dotyczy takie ofert sktadanych na Platformie Zakupowej) zawierata
informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca winien w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposréd informacii
zawartych w ofercie i/lub dokumentach ztozonych wraz z ofertg stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa nalezy oznaczy¢ klauzula , Nie udostepniac. Informacje
stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy zdnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Brak jakichkolwiek wzmianek w powyiszym zakresie, bedzie
traktowany jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie informacji na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujgcych przepisach prawa iregulacjach wewnetrznych Zamawiajgcego. W przypadku ofert
sktadanych w formie papierowej strony zawierajace powyzsze informacje winny by¢ wydzielone oraz ze
soba potaczone z zachowaniem ciggtosci numeracji stron oferty i/lub pliku dokumentéw ztozonych wraz
z oferta.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lubja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku ofert sktadanych w formie pisemnej zarowno
zmiana, jak i wycofanie oferty, wymagaja zachowania formy pisemnej.
W przypadku ofert sktadanych w formie papierowej do oéwiadczen Wykonawcy dotyczgcych zmiany
lub wycofania oferty stosuje si¢ odpowiednio tres¢ ust. 5 powyzej. Na kopercie nalezy dodatkowo
umiesci¢ zastrzezenie ,ZMIANA OFERTY” lub ,, WYCOFANIE OFERTY”.

10. W przypadku ofert ztozonych w innej walucie (dopuszczonej przez Zamawiajgcego) niz ztoty polski, dla

potrzeb poréwnania ztozonych ofert i wyboru Najkorzystniejszej oferty, ceny ofertowe s3 przeliczane
na zlote polskie wediug $redniego kursu NBP obowigzujacego w dniu roboczym poprzedzajacym dzien
wyznaczony do sktadania ofert. W przypadku braku publikacji kursow walut NBP obowigzujacych w dniu,
o ktérym mowa powyzej, zastosowanie majg kursy ostatnio ogtoszone, przed ww. dniem.

11. W toku badania ioceny ofert Kupiec (albo Komisja Przetargowa - jesli ja powotano) moie zadal

od Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym tresci dokumentow i oswiadczen
do nich zataczonych. Wyjasnienie Wykonawca winien udzieli¢ w terminie wyznaczonym przez Kupca (albo
Komisje Przetargowa — jesli ja powotano).

12. Kupiec (albo Komisja Przetargowa —jeslija powofano) poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz

oczywiste omytki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktory ziozyt oferte.

13. Kupiec (albo Komisja Przetargowa - jesli jg powofano) moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy

w wyznaczonym terminie nie ztozyli wymaganych dokumentéw lub oéwiadczen lub ktdrzy ztoiyli
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14.

15.

16.

dokumenty, w tym wadia, zawierajgce bfedy, do ich uzupetnienia w okreslonym terminie. Dopuszcza sie
dwukrotne wezwanie Wykonawcy do uzupetnienia tych samych dokumentéw lub oéwiadczen.

Ztozone na wezwanie Kupca (albo Komisji) oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postgpowaniu nie poiniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania uzupetnien.

Jedli cena Najkorzystniejszej Oferty wydaje sie razgco niska i budzi watpliwosci co do mozliwosci
wykonania przedmiotu Zakupu zgodnie  z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego
lub wynikajacymi z odrebnych przepisow (w szczegélnosci znaczaco odbiega od cen rynkowych dla
przedmiotu Zakupu) Kupiec (albo Komisja) zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych
elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny, np. w zakresie oszczednosci metody wykonania
Zakupu, wybranych rozwiazan technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania Zakupu
dostgpnych dla Wykonawcy, oryginalnoéci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy. Przy ocenie razgco niskiej
ceny Kupiec (albo Komisja) przeprowadza analize w poréwnaniu do cen rynkowych podobnych Zakupéw.
O pomoc w okreéleniu cen rynkowych podobnych Zakupéw Kupiec (albo Komisja) moze sie zwrdci¢ do
Inicjatora Postepowania.

Jesli cena Najkorzystniejszej Oferty przewyzsza Wartos¢ Zakupu, Kupiec (albo Komisja) wystepuje do
Inicjatora Postgpowania o wskazanie, czy istnieje mozliwos¢ pokrycia brakujacych érodkéw.

§12.

Kryteria wyboru oferty
Kryteriami wyboru ofert mogg by¢ m.in.: cena, okres gwarancji, parametry techniczne, termin wykonania
lub koszty eksploatacii.
Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiagciwosci Wykonawcy, a w szczegélnodci jego wiarygodnosci
ekonomicznej, technicznej lub finansowej. W przypadkach Zakupéw dotyczacych ustug doradczych itp.
dopuszcza si¢ stosowanie kryteriéw innych niz okreslone powyiej np. kryteriéw podmiotowych
dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy.
Jezeli dopuszczono skiadanie ofert czesciowych ocena dokonywana jest w stosunku do kazdej czesci
Zakupu oddzielnie.

§13.

Tryb udzielania Zakupéw

Przetarg nieograniczony
Przetarg nieograniczony - to podstawowy tryb udzielenia Zakupu, w ktérym w odpowiedzi na publiczne
zaproszenie do zfozenia oferty wraz z SIWZ, oferty moga skfadac wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Jesli
opis przedmiotu Zakupu zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa Zamawiajgcego (w
tym w szczegolnosci informacje chronione albo informacje szczegélnie chronione), udostepnia sie go
wylacznie tym Wykonawcom, ktérzy ztozyli wnioski o jego udostepnienie. W przypadku, o ktorym mowa
w zdaniu poprzedzajacym, sposéb przygotowania i skladania wnioskéw o udostepnienie, a takze forma
przekazania opisu przedmiotu Zakupu Wykonawcom okresélane s3 kaidorazowo w ramach danego
Postepowania.

£,
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2. Kazdy Wykonawca w Postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego moze ztozyc tylko
jedna oferte, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej. Wykonawca skiada wraz z ofertg oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w Postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zgda dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkéw, réwniez te dokumenty. Ponadto, o ile majg zastosowanie postanowienia § 19, wraz z oferta
Wykonawca sktada wadium.

3. Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jesli ja powotano) moze wysta¢ informacjg o wszczeciu Postepowania
do wybranych Wykonawcéw.

4. Kupiec (albo Komisja Przetargowa — jesli ja powotano) zaprasza do negocjacji Wykonawcow zgodnie
z postanowieniami § 9.

5. Z chwilg uptywu terminu sktadania ofert niedopuszczalne jest dokonywanie jakichkolwiek zmian
w treéci ztozonej oferty, z zastrzezeniem § 91§ 11 ust. 111 12.

§14.
Tryb udzielania Zakupéw
Negocjacje z ogtoszeniem

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ Zakupu w trybie negocjacji z ogtoszeniem, w szczegolnosci jeéli zachodzi
ktorakolwiek z nizej wskazanych przestanek:

1) w wyjatkowych sytuacjach, gdy charakter Dostaw, Ustug lub Robét Budowlanych lub zwigzane z nimi
ryzyko uniemozliwia wczesniejsze dokonanie ich wyceny;

2) nie mozna z gory okresli¢ szczegétowych cech zamawianych Dostaw, Ustug lub Robét Budowlanych
wtaki sposob, aby umotzliwi¢ wybor najkorzystniejszej oferty winnych trybach przewidzianych
Regulaminem.

2. Negocjacje zogtoszeniem to tryb udzielenia Zakupu, w ktérym, po publicznym ogtoszeniu o Zakupie,
Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszczonych do udziatu w Postepowaniu do skiadania ofert
wstepnych niezawierajagcych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

3. Ogtoszenie o Zakupie, przygotowywane przez Dziat Zakupéw w uzgodnieniu z Inicjatorem Postgpowania,
zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;

2) okreslenie trybu Zakupu;

3) okreslenie przedmiotu i terminu wykonania Zakupu;

4) warunki udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow,
a takze znaczenie tych warunkow;

5) informacje o oswiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu;

6) liczbe Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do skiadania ofert wstepnych;

7) opis sposobu dokonywania wyboru Wykonawcow, ktérzy zostana zaproszeni do skfadania ofert, gdy
liczba Wykonawcéw spetniajgcych warunki udziatu w Postepowaniu bedzie wieksza niz okreslona
w ogtoszeniu o Zakupie;

8) informacje na temat wadium — o ile bedzie wymagane;

9) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

10) miejsce, termin i sposob sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w Postgpowaniu.




Wydanie ......... Strona 17229
o REGULAMIN ZAKUPOW
P - R N w PERN S.A. Data

Zmiana .........

4. O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w Postgpowaniu Zamawiajacy niezwilocznie informuje
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu.

5. Zamawiajacy zaprasza do skfadania ofert wstepnych Wykonawcéw, ktérzy spetniaja warunki udziatu
w Postgpowaniu, w liczbie okreélonej w ogloszeniu o Zakupie, zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej
niz 3.

6. Jezeli liczba Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w Postgpowaniu, jest wieksza niz okreélona
w ogtoszeniu o Zakupie, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstgpnych Wykonawcéw wytonionych
w sposdb okreslony w ogfoszeniu o Zakupie. Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert wstepnych
traktuje sie jak wykluczonego z Postepowania.

7. Jezeli liczba Wykonawcéw, ktérzy spetniaja warunki udziatu w Postepowaniu, jest mniejsza niz okrelona
w ogloszeniu o Zakupie, Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wstepnych wszystkich Wykonawcow
spetniajacych te warunki.

8. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert wstepnych Zamawiajacy przekazuje SIWZ.

9. Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert wstepnych z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty wstepnej.

10.Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty wstepne niepodlegajace
odrzuceniu. W zakresie dotyczgcym odrzucenia ofert wstepnych stosuje sie postanowienia § 22.

11.Zamawiajgcy prowadzi negocjacje wcelu doprecyzowania lub uzupetnienia opisu przedmiotu Zakupu
lub warunkéw Umowy.

12.Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy moze doprecyzowaé lub uzupetnié SIWZ.

13.Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje do sktadania ofert.

14.Zamawiajacy wyznacza termin skiadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do przygotowania
i ztozenia oferty.

15.W przypadku gdy Zamawiajacy dokonat zmian, o ktérych mowa w ust. 12, wraz z zaproszeniem do skiadania
ofert przekazuje ujednolicony SIWZ.

16.Do wnioskow o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu stosuje sie¢ odpowiednio postanowienia
Regulaminu dotyczgce ofert.

§ 15.
Tryb udzielania Zakupéw
Przetarg ograniczony (Zakupy o wartosci do 250 000 PLN netto)

1. Przetarg ograniczony to tryb, w ktorym Dziat Zakupéw kieruje za pytanie o cene do wybranych przez siebie
lub wskazanych przez Inicjatora Postepowania Wykonawcéw wraz z podaniem uzasadnienia wyboru
i zaprasza ich do skfadania ofert.

2. Zakupu wtrybie przetargu ograniczonego mozna udzieli¢ pod warunkiem, ie Wartoé¢ Zakupu
nie przekracza kwoty netto 250 000 PLN.

3. Dziat Zakupéw obowigzany jest zaprosi¢ do ztozenia ofert nie mniej niz 3 Wykonawcéw. Po wystaniu
zapytania o ceng Kupiec (badi Komisja Przetargowa — jesli ja powotano) moze kontaktowac sie (telefon, e-
mail) z zaproszonymi Wykonawcami w celu zapewnienia konkurencyjnosci Postepowania.

A/
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§ 16.
Tryb udzielania Zakupéw
Zakup z Wolnej Reki
1. Zakup z Wolnej Reki to tryb, w ktérym Zamawiajacy udziela Zakupu po negocjacjach przeprowadzonych
tylko z jednym Wykonawca.
2. Tryb Zakupu z Wolnej Reki moze by¢ zastosowany woéweczas, gdy zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych
przestanek:

1) Dostawy, Ustugi lub Roboty Budowlane mog3 by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce
z przyczyn technicznych lub prawnych o obiektywnym charakterze;

2) Dostawy, Ustugi mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn zwigzanych z ochrong
praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow;

3) Dostawy, Ustugi moga by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawce w przypadku udzielania Zakupu
w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) udziela sie Zakupow na ustugi w zakresie: doradztwa o charakterze statym lub dorainym, badan
naukowych, prac rozwojowych, przeprowadzenia eksperymentu, sporzgdzania opinii, ekspertyzy
lub innych specjalistycznych opracowan, a w szczegblnosci kosztorysow inwestorskich i innych wysoko
specjalistycznych opracowan kosztowych;

5) udziela sie Zakupéw na ustugi rekrutacji lub pozyskiwania personelu lub zdrowotne;

6) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, ktorej
nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie Zakupu, a nie mozna zachowac
terminéw okreélonych dla innych trybéw udzielenia Zakupu;

7) udziela sie zakupéw dodatkowych dotychczasowemu Wykonawcy Ustug, Dostaw lub Robot
Budowlanych. Przez zakup dodatkowy nalezy rozumie¢ zakup u dotychczasowego Wykonawcy zakupu
podstawowego, ktorego przedmiot jest funkcjonalnie powigzany z przedmiotem  zakupu
podstawowego, nieobjety zakupem podstawowym i nieprzekraczajagcy 30% wartoéci  zakupu
podstawowego, niezbedny do jego prawidtowego wykonania, ktérego udzielenie stato si¢ konieczne
na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zakupu dodatkowego od zakupu
podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

b) nalezyte wykonanie zakupu podstawowego jest uzaleznione od wykonania zakupu dodatkowego.

Podstawg do udzielenia zakupu dodatkowego jest protokdt koniecznosci  sporzgdzony

lub zaakceptowany przez Inicjatora Postgpowania zakupu dodatkowego. W przypadku udzielenia kilku

zakupow dodatkowych, faczna wartos¢ tych Zakupéw nie moze przekroczy¢ 30% wartosci zakupu

podstawowego;

8) udziela sie Zakupdw, gdy w dwdch kolejnych, przeprowadzonych w tym zakresie Postepowaniach
nie zostata zlozona zadna oferta.

3. Zakupu z Wolnej Reki moina udzielic spotkom z Grupy Kapitalowej PERN, oile Zakup jest zwigzany

z dziatalnoécia Wykonawcy okreslong w jego Statucie. Postanowienia § 16 ust. 2 nie znajdujg wowczas

zastosowania.

Al
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. Udzielenie Zakupu z Wolnej Reki:

1) o Wartosci do 50 000 PLN netto nastepuje na podstawie zaakceptowanego/zatwierdzonego Whiosku
Zakupowego,

2) o Wartosci powyzej 50 000 PLN netto nastgpuje na podstawie Uchwaty Zarzadu Spétki,

powyisze dokumenty mogg by¢ jednoczeénie dokumentami zatwierdzajgcymi wyniki Postepowania.

. £a zasadnos(¢ zastosowania trybu z Wolnej Reki odpowiada Dyrektor Pionu Inicjatora.

§17.
Ogtoszenia
. Ogtoszenie o Zakupie lub SIWZ Dziat Zakup6w upublicznia poprzez zamieszczenie na Platformie zakupowe;.
. Informacje o wszczeciu Postepowania Dziat Zakupow moze przekazywac takze wybranym Wykonawcom
winnej formie, w tym za pomoca Platformy zakupowej, albo - na wniosek Inicjatora Postepowania -
poprzez publikacje informacji o wszczeciu Postepowania w prasie o zasiegu ogdlnokrajowym lub lokalnym,
badz miedzynarodowym, albo te: w innych ogédlnie dostepnych publikatorach. Ostateczng decyzje
w sprawie publikacji w prasie podejmuje Dyrektor nadzorujgcy Dziat Zakupdw, wystarczajgca bedzie
akceptacja elektroniczna (System Zakupowy, e-mail).
- Do uptywu terminu sktadania ofert Kupiec (badZ Komisja Przetargowa — jesli ja powotano) moze w kazdym
czasie dokona¢ zmiany treéci zapytania o ceng, ogloszenia o Zakupie lub SIWZ. Dokonana zmiana
zamieszczana jest na Platformie zakupowej bads przekazywana jest wszystkim Wykonawcom, ktérym
dorgczono wskazane w poprzednim zdaniu dokumenty.
. Jezeli do Zamawiajacego wplynie pytanie dotyczace tresci zapytania o cene, ogloszenia o Zakupie lub SIWZ,
wyjasnienia udzielane s3 przez Kupca (albo Komisje Przetargows - jedli ja powotano) jeéli pytanie wptyneto
w terminie nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych przed terminem skiadania ofert, z uwzglednieniem
postanowienia zawartego w § 20 ust. 4. Jezeli pytanie wplynie po uplywie terminu, o ktorym mowa
w zdaniu poprzednim lub dotyczy udzielonych wyjasnierr, moina udzieli¢ wyjasnien albo pozostawit
pytanie bez rozpoznania.
. Tres¢ wyjasnien, bez ujawniania zrédta pytania, z zaznaczeniem, ze wyjasnienia sg wigzace, zamieszczana
jest na Platformie zakupowej lub przekazywana jest wszystkim Wykonawcom, ktérym doreczono zapytanie
o ceng, ogloszenie o Zakupie lub SIWZ,

§ 18.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zakupu (Siwz)

. SIWZ, przygotowywany przez Dziat Za kupéw w uzgodnieniu z Inicjatorem Postepowania, zawiera

w szczegolnosci:

1) szczegotowy opis przedmiotu Zakupu z terminem jego wykonania;

2) opis sposobu przygotowywania ofert;

3) opis warunkéw udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkdw;

4) wykaz oéwiadczeri i dokumentéw, jakie dostarczaja Wykonawcy;

5) opis kryteridw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sig¢ kierowat przy wyborze Najkorzystniejszej oferty i wag im
przyporzadkowanych wraz z algorytmem wyliczania punktéw dla kazdego z kryteridw;
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6) informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadczerr i dokumentéw, atakie wskazanie 0sob uprawnionych wimieniu Zamawiajgcego do
porozumiewania sig z Wykonawcami;

7) istotne postanowienia Umowy albo jej wzor;

8) informacje dotyczace wizji lokalnej, jesli jest wymagana.

2. Zamawiajacy moze zadac wskazania przez Wykonawce czesci Zakupu, ktérej wykonanie zamierza powierzyc
podwykonawcom wraz z podaniem nazw (firm) proponowanych podwykonawcow, jesli dopuscit wykonanie
przedmiotu Zakupu przez podwykonawcow.

3. Zamawiajacy moze okreslié w SIWZ, ktora czes¢ Zakupu nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§19.
Wadium

1. W Postepowaniu o udzielenie Zakupu o Wartosci powyzej 500 000 PLN netto, z wytgczeniem Zakupow
udzielanych w trybie z Wolnej Reki, wymagane jest wniesienie przez Wykonawcéw wadium na caly okres
zwigzania oferta.

2. W Postepowaniu o udzielenie Zakupu o mniejszych niz wskazane wust. 1 wartosciach moina zadac
whiesienia wadium na caly czas zwigzania oferta. Ostateczng decyzje w tej sprawie podejmuje Kupiec.

3. Kwota wadium wynosi do 5% Wartosci Zakupu. Jezeli dopuszcza sig sktadanie ofert czesciowych, kwote
wadium nalezy okresli¢ odrebnie dla kazdej z czgsci Zakupu, w granicach wskazanych w zdaniu poprzednim
dla kazdej z czesci. Wysokos¢ wadium ustala Kupiec w porozumieniu z Inicjatorem Postgpowania.

4. Wykonawca ma obowigzek wniesienia wadium, przed uptywem terminu sktadania ofert na caty okres
zwigzania ofertg, w jednej z nastepujacych form:

1) w $rodkach pieniginych narachunek bankowy Zamawiajgcego podany w SIWZ, zapytaniu o ceng,
ogtoszeniu o Zakupie,

2) w bezwarunkowych, nieodwotalnych, ptatnych na pierwsze zadanie Zamawiajacego gwarancjach
ubezpieczeniowych lub bankowych (w oryginatach).

5. Zwrot wadium dokonywany jest:

1) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza - niezwfocznie po zawarciu Umowy
i po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, chyba ze wadium zostanie zaliczone
na poczet tego zabezpieczenia, za$ pozostatym Wykonawcom — po zakonczeniu Postepowania,

2) wszystkim Wykonawcom — z chwilg uniewaznienia Postepowania lub odstgpienia od jego dalszego
prowadzenia,

3) na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat ofertg przed upfywem terminu sktadania ofert lub ktory ztozyt
oferte po terminie.

6. Srodki pieniezne zgromadzone na rachunku bankowym z tytutu wadium Zamawiajgcy zwraca z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byly one przechowywane, pomniejszone o optatg
bankowa za przelew $rodkéw pienigznych na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

7. Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione w pienigdzu moze byc
zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

8. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium jezeli:

(0
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1) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana odmowi podpisania Umowy na warunkach okreélonych
w zlozonej przez niego ofercie lub nie wniesie w terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy;,

2) zawarcie Umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

9. Zgoda Wykonawcy na przedtuienie okresu zwigzania oferta, jest tozsama z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznoséci wadium, ajesli nie jest to moiliwe - z obowigzkiem wniesienia nowego wadium,
obejmujacego przedtuiony okres zwiazania ofertg. Brak zgody Wykonawcy na przediuzenie terminu
zwigzania oferta, nie powoduje utraty wadium.

10.Wadium musi zosta¢ wniesione przez Wykonawce przed uptywem terminu sktadania ofert, pod rygorem
wykluczenia Wykonawcy z udziatu w Postepowaniu. Za termin wniesienia wadium w pienigdzu przyjmuje
sig dzien uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego, za$ za termin wniesienia wadium w pozostatych
dopuszczonych formach, uznaje sie dziefi dostarczenia oryginatéw dokumentéw wadialnych do
Zamawiajacego.

§ 20.
Terminy
1. Termin zwigzania ofertg nie powinien by¢ krétszy niz 30 dni, liczac od terminu wyznaczonego na jej
zlozenie.
2. Przed uplywem terminu zwigzania oferts, Kupiec albo Komisja moze zwréci¢ sie do Wykonawcow
0 wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu.
3. Wyznaczony termin sktadania ofert nie powinien by¢ krotszy niz 7 dni kalendarzowych. Kupiec albo Komisja
wyznacza termin skfadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do przygotowania i ztozenia oferty.
4. W przypadku Zakupéw prowadzonych w trybie przetargu ograniczonego dopuszcza sie skrécenie terminu
wskazanego w ust. 3, na wniosek Inicjatora Postgpowania albo z inicjatywy Kierownika Dziatu Zakupow.,

§ 21.
Wykluczenie z Postepowania
1. Z Postgpowania o udzielenie Zakupu wyklucza sie Wykonawce, ktory:

1) nie ztozyt wymaganych oéwiadczer o spetnianiu warunkdw udziatu w Postgpowaniu, w szczegblnosci
oswiadczenia, ktérego wzér stanowi Druk PP-4 lub dokumentéw potwierdzajacych spetnienie tych
warunkow lub nie spetnit innych wymagar okreslonych w SIWZ, zapytaniu o ceng, ogtoszeniu o Zakupie;

2) wykonywat bezposérednio czynnosci Zwigzane zprzygotowaniem Postepowania, z wylaczeniem
czynnosci wykonywanych podczas dialogu technicznego, o ktérym mowa w § 7 lub postugiwat sie w celu
sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnoéci, chyba Ze udziat tego
Wykonawcy w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji; przepisu nie stosuje sie do Wykonawcy,
ktéremu udziela sie Zakupu na podstawie § 16;

3) ztoiyt nieprawdziwe informacje majace lub moggace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego Postepowania;

4) nie wyrazit zgody na piémie na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

5) jest w sporze z Zamawiajacym, w szczegdInoéci sgdowym lub arbitrazowym.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Al
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. Kupiec zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu z Postgpowania, podajac podstawe formalng wykluczenia,
przy uwzglednieniu postanowien § 26 ust. 7 Regulaminu.

§ 22.
Odrzucenie oferty
. Odrzuca sie oferte w przypadku, gdy:
1) nie spetnia warunkéw okreslonych w SIWZ, zapytaniu o ceng, z zastrzezeniem §11 ust. 11;
2) zostata ztozona przez Wykonawce niezaproszonego do skfadania ofert, w przypadku Postepowania
prowadzonego w trybie przetargu ograniczonego;
3) jest sprzeczna z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa;
4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji;
5) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu Zakupu;
6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic.
. Kupiec zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty, podajac podstawe formalng odrzucenia, przy
uwzglednieniu postanowier § 26 ust. 7 Regulaminu.

§ 23.

Uniewaznienie Postepowania

. Uniewaznia sie Postepowanie w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o dopuszczenie
do udziatu w Postepowaniu od Wykonawcy niepodlegajacego wykluczeniu;

2) cena Najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie Zakupu, a Inicjator nie moze sfinansowa¢ brakujacej kwoty (zgodnie z § 11 ust. 16
Regulaminuy};

3) wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie Postgpowania lub wykonanie
Zakupu nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto weczeéhiej przewidzied;

4) Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacq zawarcie waznej Umowy;

5) udzielenie Zakupu na warunkach okreélonych w najkorzystniejszej ze ztozonych ofert nie lezy w interesie
Zamawiajacego.

. Kupiec zawiadamia Wykonawcoéw bioracych udzial w Postgpowaniu o jego uniewaznieniu, przy

uwzglednieniu postanowien § 26 ust. 7 Regulaminu.

§ 24.
Odstapienie od Postepowania
. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstapienia od dalszego prowadzenia Postgpowania bez podawania
przyczyn.
. Kupiec zawiadamia Wykonawc6w o odstapieniu od dalszego prowadzenia Postepowania.
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§ 25.
Zakoriczenie Postepowania
1. Pozakoriczeniu procedury badania i oceny ofert Kupiec albo Komisja rekomenduje wybér Najkorzystniejszej
oferty, uniewaznienie Postepowania lub odstgpienie od dalszego prowadzenia Postepowania, poprzez
skierowanie Wniosku Zakupowego do Dyrektora Pionu nadzorujacego Dziat Zakupéw lub Zarzadu.
2. Z chwilg zatwierdzenia Wniosku Zakupowego przez Dyrektora Pionu nadzorujgcego Dziat Zakupdw
lub Zarzad nastepuje zakoriczenie danego Postepowania.
3. Whiosek Zakupowy przygotowuje Kupiec albo Komisja.
4. Zakonczenie Postepowania, wtym wybor  Najkorzystniejszej oferty, uniewaznienie Postepowania
lub odstapienie od dalszego prowadzenia Postgpowania nastepuje na podstawie:
1) Wniosku Zakupowego zatwierdzanego przez Dyrektora nadzorujgcego Dziat Zakupdw, z zastrzezeniem
pkt 2) ponizej.
2)  Uchwaly Zarzadu, przy Zakupach o wartosci rownej lub przekraczajacej 500 000 PLN netto, jak rowniez
w sytuacji, gdy Postgpowanie wszczeto na podstawie uchwaly Zarzadu Spétki, badz w innych
szczegolnych wypadkach, ktére na podstawie Regulaminu lub w ocenie Kupca/Komisji wymagajg
decyzji Zarzadu.

§ 26.
Komisja Przetargowa

1. Komisje obowigzkowo powotuje sie dla prowadzenia Postepowania o udzielenie Zakupu o Wartoéci réownej
lub przekraczajacej kwote 500 000 PLN netto, z wytaczeniem Zakupéw udzielanych w trybie z Wolnej Reki.

2. W przypadku Zakupdw o Wartosci ponizej 500 000 PLN netto oraz Zakupow udzielanych w trybie z Wolnej
Reki na wniosek Inicjatora Postepowania lub Kierownika Dziatu Zakupdw mozna powotaé Komisje.

3. Komisja jest zespotem powotanym do oceny formalnej i merytorycznej spetnienia przez Wykonawcow
warunkow udziatu w Postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

4. Komisja rozpoczyna swojg prace z datg wszczecia Postepowania idziata do czasu zakonczenia
Postgpowania, odnoszac sie rownie: do wszystkich spraw zwigzanych z przedmiotowym Postepowaniem
po jego zakonczeniu.

5. W przypadkach niepowotania Komisji jej zadania wykonuje Kupiec (w tym przypadku do Kupca stosuje sie
odpowiednio postanowienia Regulaminu dotyczace Komisji, Przewodniczacego, Sekretarza).
W obowigzkach Kupca pomaga osoba wyznaczona przez Inicjatora do konsultacji merytorycznych — ww.
osoby tworzg Zespot oceniajacy.

6. Komisja, przeprowadzajac Postepowanie, w szczegoblnosci:

1) przygotowuje wyjasnienia w odpowiedzi na pytania Wykonawcow;

2) w uzasadnionych sytuacjach wnosi o wprowadzenie zmian do treici zapytania o cene, SIWZ
lub ogtoszenia o Zakupie;

3) dokonuje otwarcia ofert, ktére nie podlegajg zwréceniu;

4) w przypadku ofert sktadanych w formie papierowej, po otwarciu ofert parafuje formularz ofertowy
lub dokumenty, ktére dotycza kryteriow wyboru, przy czym jako parafowanie rozumie sie ztozenie
podpiséw/paraf przez co najmniej dwéch Czionkéw Komisj;

5) wystepuje do Wykonawcéw o ztozenie wyjaénien lub uzupetnien;

00/



Wydanie ......... Strona 24z 29
s REGULAMIN ZAKUPOW
P el R N w PERN S.A. Data

Zmiana .........

6) prowadzi negocjacje z Wykonawcami;

7) podejmuje decyzje o wykluczeniu Wykonawcy badZ odrzuceniu jego oferty;

8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

9) w przypadku ofert sktadanych w formie papierowej, zwraca bez otwierania oferty ztozone po
wyznaczonym terminie do ich sktadania.

7. Decyzje Komisji podejmowane w trakcie Postepowania, a w szczegdlnosci o: wykluczeniu Wykonawcy,
odrzuceniu oferty, wyborze Najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu Postepowania lub odstapieniu od jego
dalszego prowadzenia, przed ich upublicznieniem wymagaja bezwzglednie zatwierdzenia na zasadach
wskazanych w § 25 ust. 4. Po zatwierdzeniu, 0 ktorym mowa w zdaniu poprzednim Kupiec informuje
Wykonawcéw o wynikach Postgpowania.

8. Prace Komisji moga by¢ prowadzone w nastgpujacy sposob:

1) w trybie posiedzenia, polegajacym na zebraniu sie Cztonkow Komisji w celu wykonywania prac,
w miejscu iczasie ustalonym przez Przewodniczacego Komisji. Otwarcie ofert sktadanych w formie
papierowej nastgpuje zawsze na posiedzeniu Komisji;

2) w trybie obiegowym, polegajagcym na wymianie dokumentéw / informacji drogg elektroniczng badz
w inny sposob przy uzyciu srodkow bezposredniej komunikacji (np. telefonicznie) pomiedzy Cztonkami
Komisji w formie i czasie ustalonym przez Przewodniczacego Komisji;

3) w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac Komisji przy wykorzystaniu trybu posiedzenia
i trybu obiegowego przez poszczeg6inych Cztonkéw Komisji, zgodnie z wyborem Przewodniczacego
Komisji.

9. Posiedzenia Komisji zwotuje Przewodniczacy lub z jego upowaznienia Sekretarz Komisji.

10.0becnoéé oséb wchodzacych w sktad Komisji na posiedzeniu Komisji jest obowigzkowa. W przypadku gdy
postepowanie prowadzone jest w formie pisemnej osoba nieobecna na posiedzeniu, niezwlocznie po
ustaniu przyczyny nieobecnosci powinna zapoznaé si¢ zprotokotem ztego posiedzenia Komisji
i na potwierdzenie tego faktu uczyni¢ (odrecznie) na protokole stosowng adnotacje z dodatkowa
informacjg czy wnosi/nie wnosi zastrzezen do poczynionych na tym posiedzeniu ustalen.

11.Posiedzenie Komisji, na ktérym ma nastapic otwarcie ztozonych w Postepowaniu ofert (badz uzupetnien /
wyjasnien do ofert) powinno odby¢ sie w dniu wyznaczonym na ich Hozenie. Oferty ztozone w formie
papierowej na posiedzenie Komisji dostarcza osobiscie Sekretarz lub inna osoba wyznaczona przez
Przewodniczacego Komisji.

12.Komisja podejmuje decyzje zwykia wiekszoscig gtoséw przy udziale, co najmniej potowy Cztonkow, w tym
Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego. Biegly lub Ekspert nie maja prawa gtosu.

13.Jeseli w trakcie gtosowania zapadnie réwna liczba gloséw, decyduje glos Przewodniczacego albo
w przypadku jego nieobecnosci, glos Wiceprzewodniczacego.

14.Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sig od glosu. Moze natomiast zgda¢ zataczenia jego pisemnego
stanowiska do protokotu Postepowania.

15.Jezeli nie zachodza okolicznosci uzasadniajgce uniewaznienie Postepowania lub odstgpienie od jego
dalszego prowadzenia, Komisja proponuje wybdr Najkorzystniejszej Oferty na podstawie oceny ofert
dokonanej przez Cztonkéw Komisji.

16.0cena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych dla danego
Postepowania.

iU
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17.Za ocene merytoryczng ofert odpowiada Inicjator, a za oceng formalng odpowiada Kupiec.

§ 27.
Cztonkowie Komisji

1. Czlonkowie Komisji powolywani s3 poprzez akceptacje Whniosku Zakupowego. W skiad Komisji
Przetargowe] powotuje sie osoby, ktérych wiedza i kwalifikacje pozwalajg na prawidtowe isprawne
przeprowadzenie Postepowania.

2. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej 3 Czlonkéw, w tym: Przewodniczacy
i Wiceprzewodniczacy oraz Sekretarz.

3. Przewodniczacym Komisji powinien by¢ pracownik Dziatu Zakupow.

4. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ — z gtosem doradczym — takze inne osoby, zaproszone przez
Przewodniczacego Komisji ( Doradcy oraz Eksperci), jezeli charakter Zakupu wymaga wiedzy specjalistycznej.

5. Cztonkami Komisji (dotyczy to takze os6b wskazanych w ust. 4 powyzej) nie mogg by¢ osoby, ktére:

1) ubiegajg sie o udzielenie Zakupu;

2) pozostajg w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lubsa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcg, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia Postepowania pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia
z Wykonawcy, jak réwniez byly cztonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie Zakupu;

4) pozostajg z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych 0s6b;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku z Postepowaniem o udzielenie
Zakupu, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu, przestepstwo
skarbowe lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

6. Wszystkie osoby wchodzace w skiad Komisji, nie wytaczajac Doradcéw, Ekspertéw (o ile zostali zaproszeni
do prac Komisji) s3 zobowiazane — niezwiocznie po otwarciu ofert i zapoznaniu sie z danymi Wykonawcow
do ztoZenia o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5 powyzej, zgodnego
z Drukiem PP-3 stanowigcym Zatacznik nr 4 do Regulaminu (dale;j: »Oswiadczenie”). Niezlozenie
Oswiadczenia, ztozenie Oswiadczenia niezgodnego z prawdg lub zaistnienie okoelicznosci, o ktarych mowa
w ust. 5 skutkuje wytgczeniem Cztonka Komisji z jej sktadu. W takim wypadku Przewodniczacy Komisji moze
wnioskowac o uzupetnienie skfadu Komisji i powotanie nowego Cztonka Komisji. Nowy Cztonek Komisji
powotany w miejsce wytgczonego Czlonka Komisji sktada Oéwiadczenie przed przystgpieniem do
wykonywania czynnosci w ramach prac Komisji. Oswiadczenia w postgpowaniach prowadzonych w formie
papierowej dofacza sie do dokumentacji Postepowania. W postgpowaniach prowadzonych w Systemie
Zakupowym wystarczajacym jest zaakceptowanie Oéwiadczenia przez kazdego z Cztonkdw Komisji.

7. Czynnosci Komisji dokonane zudziatem Cztonka podlegajgcego wytaczeniu powtarza sie, chyba,
ze Postepowanie powinno zostad uniewaznione. Nie dotyczy to czynnosci otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niemajacych wplywu na wyniki Postepowania.

au 1y
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8. Cztonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie w szczegoInosci
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, Regulaminem oraz innymi regulacjami wewnetrznymi
Zamawiajacego, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

9. Cztonek Komisji nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji. Naruszenie
niniejszego zapisu skutkowa¢ bedzie odpowiedzialnoscig dyscyplinarng. Zapis, 0 ktorym mowa W zdaniu
poprzednim nie obowigzuje w odniesieniu do informacji o Postgpowaniu udzielanych przez Cztonkow
Komisji Kierownikowi Dziatu Zakupoéw. W uzasadnionych przypadkach — Cztonek Komisji po uzyskaniu
uprzedniej zgody Przewodniczacego — moze udzieli¢ informacji, o ktérych mowa powyzej swoim
przetozonym oraz innym upowaznionym osobom.

10.Cztonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo do wegladu
we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji. W szczegdlnosci do obowiazkéw Cztonka Komisji nalezy
wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami Przewodniczacego.

11.Informacja o wytaczeniu ze sktadu Komisji powinna kazdorazowo sosta¢ niezwlocznie przekazana do
wiadomoéci os6b zatwierdzajacych Wniosek Zakupowy oraz Inicjatora Postepowania.

§ 28.
Przewodniczacy Komisji
1. Przewodniczacy Komisji kieruje pracami Komisji, organizuje jej pracg. Do jego praw i obowigzkow nalezy

w szczegolnosci:

1) prowadzenie prac Komisji, ktére umozliwi zakonczenie Postgpowania w moiliwie najkrotszym,
dopuszczalnym przez przepisy prawa lub regulacje wewnetrzne terminie;

2) ustalanie trybu i szczegotowego zakresu pracy Komisji;

3) wyznaczanie terminow posiedzen i prac Komisji oraz ich prowadzenie;

4) podpisywanie korespondencji dotyczacej Postepowania, z wylaczeniem zmian do zapytania o ceng,
SIWZ lub ogloszenia o Zakupie (zmiany do dokumentéw wskazanych powyzej podpisywane sg przez
osoby upowaznione do skfadania oéwiadczern woli w imieniu Zamawiajacego). Zastrzezenie, o ktorym
mowa w zdaniu poprzednim nie dotyczy zmiany terminu sktadania ofert;

5) wnioskowanie do Dyrektora Pionu Inicjatora Postgpowania lub Zarzadu o uzupetnienie skiadu Komisji,
np. w przypadku wytaczenia Cztonka Komisji;

6) podejmowanie decyzji w sprawie zaproszenia do prac Komisji Doradcow, Ekspertow;

7) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w Postepowaniu;

8) nadzér nad prawidtowym prowadzeniem dokumentacji Postepowania.

2. Przewodniczacy Komisji moze by¢ jednoczesénie jej Sekretarzem.
3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego, jego prawa i obowiazki petni Wiceprzewodniczacy.

0.
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§29.
Sekretarz Komisji Przetargowej
1. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegélnosci obstuga techniczno-organizacyjna prac Komisji,
awtym:
1) dokumentowanie  posiedzen Komisji,  w szczegbinosci poprzez  sporzadzanie  na pismie
protokotu/protokotéw z ich przebiegu i zbieranie pod nimi podpiséw Cztonkéw Komisji (nie stosuje sie
W przypadku jesli Postepowanie prowadzone jest w Systemie Zakupowym);
2) organizowanie - w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji — prac i posiedzen Komisji;
3) przyjmowanie i rejestrowanie wszelkiej korespondencii dotyczacej Postepowania, w tym pytan
Wykonawcéw lub innych dokumentéw i niezwtoczne ich przekazywanie Komisji;
4) uczestniczenie w przygotowywaniu i rozsytaniu korespondencji do Wykonawcéw w toku Postepowania;
5) sporzadzanie Wniosku Zakupowego na zakoriczenie Postepowania.

§ 30.
Umowy - postanowienia ogéline
1. Umowy wymagajg formy pisemnej, chyba ze przepisy prawa wymagaja formy szczegélinej.
2. Umowa:

1) o wartosci powyzej 3 000 PLN netto - podlega rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw prowadzonym
przez Dziat Zakupow. Niezaleznie od obowigzku wskazanego w zdaniu poprzednim umowy zlecenia, jak
i umowy o $wiadczenie ustug nieuregulowane innymi przepisami, do ktérych stosuje sie wiasciwe
przepisy o zleceniu, zawierane z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnoéci gospodarczej nalezy
niezwtocznie po ich zawarciu rejestrowac w dziale zajmujacym sie rozliczaniem wynagrodzen, celem
dopetnienia obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o ubezpieczeniach spotecznych. Umowy, o ktorych
mowa w zdaniu poprzednim przekazuje pracownik Dziatu Zakupéw;

2) o wartosci do 50 000 PLN netto - do zachowania pisemnej formy wystarcza ztozenie przez osoby
upowaznione wiasnorecznego podpisu na dokumencie obejmujgcym treé¢ oswiadczenia woli (w tym
dokument ze strony Zamawiajgcego wygenerowany w systemie SAP). Do zawarcia Umowy wystarcza
wymiana dokumentéw pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, obejmujacych tresé oéwiadczer woli,
z ktorych kazdy jest podpisany przez jedng ze stron lub dokumentéw, z ktorych kazdy obejmuje tre¢
oswiadczenia woli jednej ze stron i jest przez nig podpisany.

3. Zmiana terminu realizacji, wynagrodzenia, zakresu rzeczowego Umowy zaakceptowanej Uchwatg Zarzgdu
wymaga decyzji w formie Uchwaty Zarzadu. W pozostatych przypadkach, wystarczajgce jest podpisanie
Aneksu do Umowy przez osoby reprezentujgce Zamawiajacego.

4. W zakresie nieuregulowanym Umowga mozna stosowa¢ Ogdlne Warunki Udzielania Zakupdw obowigzujace
u Zamawiajgcego.

5. Przy sporzgdzaniu umowy Kupiec moze korzystac z dostepnych w bazie wzoréw umow, tzw. repozytorium,
ktére bedzie prowadzone przez Dziat Zakupow.

6. Oryginaty obustronnie podpisanych Uméw nalezy niezwlocznie przekazywaé do Dziatu Zakupdéw wraz
z dokumentem potwierdzajacym umocowanie Wykonawcy do podpisania Umowy.

Al /]
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§ 31.
Umowy ramowe

1. Umowy ramowe powinny by¢ stosowane do Dostaw, Ustug lub Robdt Budowalnych powtarzalnych.

2. Decyzje o przeprowadzeniu Postepowania wcelu zawarcia Umowy ramowej podejmuje Inicjator
Postepowania lub Kierownik Dziatu Zakupow.

3. Umowa ramowa nie moze by¢ zawarta na okres dtuzszy niz 3 lata, chyba ze ze wzgledu na przedmiot
Zakupu lub szczegllny interes Spotki umowa taka moze by¢ zawarta naokres dfuzszy lub na czas
nieoznaczony — po uzyskaniu zgody Dyrektora nadzorujgcego Dziat Zakupow.

4. W Umowie ramowej okresla sig zasady ustalania lub maksymalng wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy za wykonanie zlecen ziozonych w wykonaniu Umowy ramowe;j.

5. Za monitorowanie wykorzystania Umowy ramowej pod wzgledem wartoéci i terminu odpowiada Inicjator
Postepowania.

§ 32.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy

1. W przypadku Zakupu o wartosci powyzej 500 000 PLN netto, z wylaczeniem Zakupéw na Ustugi,
Wykonawca jest zobowigzany do whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, w terminie
wskazanym w Umowie. W pozostatych przypadkach, w tym dla Zakupdéw na Ustugi Zamawiajacy moze
zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

2. Wysoko$¢ zabezpieczenia | koniecznoé¢ jego ustalenia okresla Inicjator. Zabezpieczenie wynosi
maksymalnie 10% wynagrodzenia netto Wykonawcy wynikajacego z Umowy.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w nastepujacych formach:
1) w pienigdzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego);
2) bezwarunkowych, nieodwotalnych, ptatnych na pierwsze zadanie gwarancjach bankowych

lub ubezpieczeniowych.
4. Zasady wnoszenia i zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy okresla umowa.

§ 33.
Dziert Wykonawcy

1. Dzien Wykonawcy to spotkanie z potencjalnymi Wykonawcami, ktére moze zorganizowa¢ Dziat Zakupow
w celu zapoznania ich ze specyfika wybranych Zakupow, przedstawienia planéw Zamawiajgcego
w zakresie realizacji Zakupow (bez ujawniania Wartoéci Zakupow) oraz zebrania informacji zwrotnej
od Wykonawcow.

2. Warunkiem uczestnictwa w Dniu Wykonawcy moze by¢ w szczegdlnosci podpisanie przez Wykonawcow
oéwiadczenia o poufnosci lub wypetnienie formularza uczestnika albo spetnienie innych wymagan
okreélanych kazdorazowo przed Dniem Wykonawcy.

3. Celem zapoznania Wykonawcow ze specyfikg planowanych Zakupow Dziat Zakupow moze upubliczniac
plany Zamawiajgcego w zakresie realizacji Zakupéw (bez ujawniania ich Wartosci), po raz pierwszy
wramach Dnia Wykonawcy, anastgpnie mogg one zosta¢ upublicznione na stronie internetowej
Zamawiajgcego.
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§ 34.
Postanowienia koricowe
1. Do Zakupéw rozpoczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu, stosuje sie regulacje
dotychczasowe.
2. Regulamin ijego Zmiany wymagaja przyjecia wdrodze uchwaty Zarzadu iwchodzg w zycie z dniem
okredlonym w zarzadzeniu Prezesa Zarzgdu.

Zatgczniki:

Zafgcznik nr 1 - Instrukcja uzytkownika Platformy Zakupowej,

Zatacznik nr 2 - Druk PP-1 Whiosek 0 wszczgcie Postepowania,

Zafacznik nr 3 - Druk PP-2 Whiosek o zatwierdzenie wynikéw Postepowania,
Zatgcznik nr 4 — Druk PP-3 Wzér oswiadczenia cztonka Komisji Przetargowej,
Zatacznik nr 5 — Druk PP-4 Wzér oswiadczenia Wykonawcy,

Zafacznik nr 6 — Druk PP-5 Wzér arkusza uzgodnien.
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